
G E R A LS E C R E T A R I A
I N F O R M A T I V O

ANO XI - Edição 109 - Universidade Presbiteriana Mackenzie - http://www.mackenzie.br/saluno - Novembro/2006
MATRÍCULA DOMICILIAR

Os alunos que tenham suasituação acadêmica regular ecursarão exclusivamenteasdisciplinas de uma mesmaetapa terão matrícula realizada
domiciliarmente.

A matrícula será AUTOMATICAMENTE efetivada, sem a necessidade do comparecimento do aluno a esta Universidade, desde que não
haja dúvidas sobre o elenco de disciplinas/turmas proposto e que o pagamento da 1a parcela da 1a semestralidade seja efetuado até o seu vencimento.
Os alunos que receberem matrícula automática e que desejarem cursar disciplinas eletivas, poderão solicitá-las através do Sistema de Matrícula
Via Internet.

Os alunos que se encontrarem nas condições acima e que não receberem a correspondência sobre matrícula em sua residência ou em caso
de dúvidas, deverão comparecer a Divisão de Matrícula da Secretaria Geral, no local indicado e conforme Cronograma deste Informativo.

O NÃO PAGAMENTO DA 1.a PARCELA DA 1ª SEMESTRALIDADE IMPLICARÁ NA
DESCONSIDERAÇÃO AUTOMÁTICA DA SUA MATRÍCULA

* CASO NÃO RECEBA CORRESPONDÊNCIA SOBRE MATRÍCULA ATÉ 10/01/2007, É NECESSÁRIO O SEU COMPARECIMENTO
À UNIVERSIDADE, CONFORME O CRONOGRAMA DE MATRÍCULA.

TAMBORÉ

A T O N º 6 /2 0 0 4 -
C O N S O L ID A Ç Ã O D O S C O N C E IT O S E P R O C E D IM E N T O S A C A D Ê M IC O S

III - D a M a tr íc u la

1 . A m a tr íc u la es ta b ele c e o v ínc u lo e n tre o d is c e n te e a U n iv e rs id ade P res b i te ria n a M a c k e n z ie , em s e u s c u rs o s , p ro d u z in d o s e u s e fe ito s
a té o d ia a n te rio r a o in íc io d o s em e stre s u b s e q ü en te a s u a re a liza ç ã o o u a té s u a re n o v a ç ã o p e la m a t ríc u la s e qü e n c ia l e s e a p re s e n ta
n a s s e g u in te s m o d a lida d e s :
1 .1 . M a tr íc u la In ic ia l é a re a l iz a d a em cu rs o d e fin id o p e la o p ç ã o e fe tua d a , n a in s c riç ã o , p o r c a nd id a to c o n v o ca d o e m P ro c es s o S e let iv o
V es t ib u la r, T ra ns fe rê n c ia E x te rna e p a ra P o rta d o r d e D ip lom a d e C u rs o S u p e rio r re c on h e c id o .

1 .1 .1 . É p e rm it id a a tra n s fe rên c ia d e p e ríod o e c u rs o , re s p e ita d o o d is p o s to n a S e ç ã o I , d e s ta C o n s o lid a ç ão .
1 .1 .2 . A m atrí c u la in ic ia l ab ran g e to da s a s d is c ip lin a s d a 1 ª e ta p a do C u rs o , res p e ita d a a e x c e ç ã o c o n tid a n a S ec ç ã o I , d es ta .

1 .2 . A M atr íc u la S e q ü en cia l, o b riga tó r ia , é d e re s p o n s a b ilid a d e d o a lu n o , em c a da se m est re le tiv o , p a ra p ros s e g u ir s e u s e s tu d o s a té a
c o n c lu s ã o d o c u rs o .
2 . A m at rí c u la d e v e a te n d er a s e q üê n c ia o rd e na d a d a s d is c ip lin as d o c u rrí c u lo d e c a d a c urs o d e g ra d ua ç ã o , ao s c o -re q u is ito s e p ré -
re q u is i to s esta b e le c id o s.
3 . N o a to d a m a t ríc u la d e v e s e r ob s e rv a d o o lim ite m áx im o d e c ré d ito s .

3 .1 . O lim ite m á x im o d e c réd i to s é de fin ido pe lo n úm e ro to ta l d e c ré d ito s d a e ta p a d e m a io r c a rg a h o rá r ia d o c u rs o , a c re s c ido
d e o ito (8 ) c ré d i to s, n ão s e a dm itin d o q u a lq u e r e x c eç ã o .
4 . O a lu n o n ã o p od e a n te cip a r m a trí c u la e m d is c ip lin a p e rte n c e n te à e ta p a p o s te rio r a s ua e ta p a n a tu ra l .

4 .1 . A E ta p a n a tu ra l é d e fin ida p e lo n ú m e ro de s e m e stre s tra n s c o rr id o s a p a rtir d a m at rí cu la in ic ia l.
4 .2 . A eta p a na tu ra l, pa ra o s a lu n o s q ue o b tiv e ra m a p ro v e itam en to d e c ré d ito s , é d ef in id a p e lo n ú m e ro d e s em e s tre s

tra ns c o rrid o s a p ar ti r d a m atrí c u la in ic ia l, a c re s c ido d a q u an t id a d e d e e ta p a s c o rre s po n d e n te a o s cré d ito s a p ro v e i ta d o s.
4 .3 . A q ua n tid a d e d e e ta p as c o rres p o n d e n te a o s c ré d ito s a p ro v e i ta d os é o b t id a p e la div is ã o d o n ú m e ro d e c ré d i to s

a p ro v e itad o s pe lo n ú m e ro m é d io d e c ré d ito s da s e ta p as d o c u rs o .
5 . O a lun o s o m e n te po d e m at ric u la r-s e em d is c ip lin as pe r te n c e nte s à s d u a s (2 ) e ta pa s s u b s e q ü e n te s à m e n o r d a s e ta p a s n a q u a l há
d is c ip lin a a c um p rir, re s p e i ta d o o item 3, d e s ta S e ç ã o .

5 .1 . O dis p o s to n o c a p u t d e s te i tem n ão s e ap lic a à m a trí c u la in ic ia l d e a lun o o riu n d o d e pro c es s o d e t ra n s fe rê n c ia ex te rn a ,
inc lu s iv e a re a liz a da e x -o ff ic io , o u de po r ta d o r d e d ip lo m a d e c u rs o s u p e rio r re c o n h e c id o .
6 . O a lu no de v e c u rs a r a s d is c ip lin a s d e s e u c u rrí c u lo n o p e río d o o rig in á r io d e m a trí c u la , e m um a ú n ic a tu rm a , e x c e to as d is c ipl in a s de
e ta p a s a n te rio re s q ue p o d e m s e r c u rs a d a s e m o u tro p e río d o o u tu rm a , c a s o e xista v a ga , d ev e n d o s e m p re p re v a le c e r m a io r c a rga
h o rá ria n o re fe rid o p e r ío d o o rig in á rio.
7 . O a lun o q u e re qu e re r a p ro v e ita m en to d e c ré d ito , re ad m is s ã o , t ra n c a m e n to d e m at rí cu la o u a p re s e n te re p ro v a ç ã o e m d is c ip lin a se rá
e n q ua d ra d o n o cu rríc u lo q u e a p re s e n ta r m e lh o re s c o n d iç õ e s pe d ag ó g ic a s e a dm in is t ra tiv a s , ob s e rv a d o o ar t. 5 6 , IX , d o R G U P M .
8 . O a lu n o tem d ire i to a re q u e re r m a trí c u la e m d is c ip lin a e le t iv a , p ode n d o s e r c u m p rida e m q u a lq u e r c u rs o d a U n iv e rs ida d e .

8 .1 . A m atr íc u la em d isc ip lin a e le t iv a é d e fe r id a , q ua n d o e x is tir v a g a n a tu rm a p re te n d ida s en d o s u a c a rg a h o rá r ia in c lu ída na
c o m p o s iç ã o d o lim ite m á x im o d e c ré d i to s.

8 .2 . O s c ré d itos d as d is c ip lin a s e le tiv as n ão pro p ic iam d is p e n s a de d is c ip lin a d o c u rs o e m an d a m e n to no qu a l o a lu n o e s t iv e r
m a t ric u la do .
9 . O c a n c e lam e n to d a m a t ríc u la im p lic a n o d e s lig a m e n to d e fin it iv o e ir re v o g áv e l d o a lu no d esta U n iv e rs ida d e .
1 0 . N ã o te rá v a lid a de p ara a o b te n ç ã o d e c réd i to s a d is c ip l in a e m qu e o a lu n o n ã o e s tiv e r re g u la rm e n te m at ric u la d o , m e s m o q u e a te nha
fre qü e n ta d o c om o c o n s e n tim e n to d o p ro fe s s o r .

O Sistema de Matrícula Via Internet possibilita o aluno, que não se enquadra na Matrícula Domiciliar e para os cursos abaixo, a realizar sua matrícula
sem a necessidade de seu comparecimento à Universidade.
O Processo de Matrícula Via Internet está disponível para os seguintes Cursos:
Administração, Comércio Exterior, Ciências Econômicas, Ciências Contábeis, Direito, Letras – Hab.: Tradutor; Letras – Habs.: Português/Inglês e
Português/Espanhol, Filosofia, Pedagogia,Teologia, Educação Física, Sistemasde Informação ePsicologia.
O alunodeveráelaborarpropostadematrícula, respeitandoasnormasestabelecidas,queseráanalisadapelaSecretariaGeral.Apropostaseráacatada
ou não e o aluno, sempre, receberá resposta, via e-mail (webmail Mackenzie).
A matrícula poderá ser requerida entre osdias 23/12/2006a 10/01/2007,as respostas aospedidos feitos atéo dia 02/01/2007serão enviadas até odia
04/01/2007. Os pedidos feitos entre os dias 03 e 10/01/2007 serão enviadas no prazo de 48 horas úteis após sua efetivação.
O uso do Sistema é opcional. O aluno que não efetuar sua matrícula através do Sistema Internet, deverá comparecer à Universidade, respeitando o
Cronogramadematrículaconstantedeste informativo.
Esse Sistema pode ser acessado, também, por alunos quese enquadrarem na Matrícula Domiciliar, para efeito de consulta e solicitação de matrícula
em disciplinas eletivas.

MATRÍCULA VIA INTERNET
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OBS.: NÃO SERÃO ACEITAS DECLARAÇÕES OU ATESTADOS DE FIRMAS EMPREGADORAS
PRAZO MÁXIMO PARA CONCLUSÃO DOS CURSOS

O B S E R V A Ç Õ E S IM P O R T A N T E S
• O p a ga m e n to d a 1 ª p a rc e la d e s e m es tra lid a d e d ev e rá s e r efe tu a d o n o s eu v e n c im e n to: 1 0 /0 1/2 0 0 7 .
• A m a tríc u la d e v e rá se r re a liz a d a n a d a ta , h o rá rio , e c o n fo rm e s e u c ó d igo d e m a tríc u la , d e a c o rd o c o m o c ro n o gra m a (v id e in fo rm a ç õ e s

s o b re a M a tríc u la D om ic ilia r e M a tríc u la V ia In te rn e t). E m h ip ó tes e a lgu m a s e rá ac e ita fo ra d e s ta d a ta e h o rá rio e s em a p re s e n taç ã o d o
c o m p ro v a n te d e p a ga m e n to o rig in a l q u ita d o e R .G . o rig in a l.

• S o m e n te e m c as o s d e e x tre m a n e c e ss id a d e , a m a tríc u la p o d e rá s e r re a liz a d a p o r p ro c u ra ç ã o c o m firm a re c o n h e c ida e m c a rtó rio e m v ia
o rig in a l. N ã o s e rã o ac e itas rec la m aç õ e s p o s te rio re s re fe re n te s a m a tríc u la e fe tu a d a p o r p ro c u ra d o r.

• N ã o h á , e m h ip ó te s e a lgu m a , a n tec ip a ç ã o d e d a ta d e m a tríc u la .
• N a e x is tê n c ia d e d isc ip lin a s /tu rm as c o m n ú m e ro e xc e ss iv o d e a lu n os p o de rá h a v e r d e s d o b ra m e n to o u re m a n e ja m e n to d as m e sm a s, c o m

m a n u te n ç ã o d os h o rá rio s .
• A lu n o s q u e p re te n da m s e tra n s fe rir p a ra o u tra s fa c u ld a d e s , n o p ró x im o s e m e stre , d e v e rã o p ro c u ra r a S e c reta ria G e ra l p a ra m a io re s

in fo rm a ç õ es .
• O a lu n o q u e s e e n co n tra r e m c o n d iç õ e s d e “ ju b ila ç ã o ”o u “ju b ila n d o” (q ua n d o n ã o c o n c lu i n o p ra z o m á x im o d e in tegra liz a ç ã o d o c u rs o )

d e v e rá p re s ta r n ov o c o n c u rs o v es t ib u la r e s e r c o nv o c a d o p a ra efe t iv ar a m a tríc u la, a te n d e n d o d is p o s it iv o s le ga is .
L E M B R E -S E
• Início das aulas - d ia 05 de fevereiro de 2007.
• As notas serão divu lgadas em sala de aula pelos professores.
• Inform e-se na S ecretaria G eral, sobre o prazo de Jubilação (A rtigo 102 do regim ento G eral)
• C onsulte o T IA para verificar se suas notas es tão lançadas, bem com o a situação de fa ltas.
• M antenha seus dados cadastrais atualizados jun to à S ecretaria G eral (Dando prioridade ao cam po CP F).

A F A – A T E N D IM E N T O
F IN A N C E IR O A O A L U N O

H O R Á R IO D E A T E N D IM E N T O
0 8 h À S 2 1 h

T E L E F O N E S : 3 5 5 5 -2 1 0 4 - 3 5 5 5 -2 1 6 9

E D U C A Ç Ã O F Í S I C A
A E d u c a ç ã o F í s i c a é D I S C I P L IN A S E M E S T R A L O B R I G A T Ó R I A , b a s e a d a n a R e s o l u ç ã o d o C E P E n º 6 5 / 9 7 a m p a r a d a p e l a L e i
n º 9 3 9 4 / 9 6 e P a r e c e r d o M E C n º 3 7 6 / 9 7 , e s e r á c u m p r i d a d e a c o r d o c o m a g r a d e c u r r i c u l a r d o s r e f e r i d o s c u r s o s d e g r a d u a ç ã o :

• C u r s o s c o m d u r a ç ã o d e 9 e 1 0 e t a p a s : O b r ig a t ó r i a s 4 e t a p a s ;
• C u r s o s c o m d u r a ç ã o d e 7 e 8 e t a p a s : O b r i g a t ó r i a s 3 e t a p a s
• C u r s o s c o m d u r a ç ã o d e a t é 6 e t a p a s : O b r i g a t ó r i a s 2 e t a p a s

N Ã O H Á D IS P E N S A D A D IS C IP L IN A D E E D U C A Ç Ã O F Í S IC A , p o r t a n t o , t o d o s o s a l u n o s d e v e r ã o p r o c e d e r a e s c o l h a d e
t u r m a o u s o l i c i t a r r e g i m e e s p e c i a l d e p r e s e n ç a f a c u l t a t i v a ( P a r e c e r d o M E C n º 3 7 6 / 9 7 ) n o i n í c i o d o s e m e s t r e l e t i v o , d e
a c o r d o c o m o s e g u i n t e c r o n o g r a m a :

• C a lo u r o s e V e t e r a n o s : D i a s 1 4 e 1 5 d e f e v e r e i r o / 2 0 0 7 . ( P R É D IO 0 3 ) .

H O R Á R I O D E A T E N D I M E N T O : 1 8 H 4 5 M À S 2 1 H 0 0 M

O B S . : O S A L U N O S D E V E R Ã O T R A Z E R , N O A T O D A E S C O L H A D E M O D A L I D A D E , A C O N F IR M A Ç Ã O D E M A T R ÍC U L A

M o d a l i d a d e s o f e r e c i d a s : • M u s c u l a ç ã o ; • N a t a ç ã o ; • F u t e b o l d e S a l ã o ; • T u r m a s E s p e c i a i s

O B S . : A S V A G A S N A S M O D A L I D A D E S S E R Ã O P R E E N C H I D A S D E A C O R D O C O M A O R D E M D E C H E G A D A .
O s a l u n o s n o a t o d a e s c o l h a d e m o d a l i d a d e , d e v e r ã o e s t a r d e v i d a m e n t e m a t r i c u l a d o s n a
d is c i p l i n a e a p r e s e n t a r C o n f i r m a ç ã o d e M a t r í c u l a .

N o t a : E m c a s o s d e p r o b l e m a s d e s a ú d e , o s a l u n o s e s t a r ã o o b r i g a d o s à e s c o l h a d e T u r m a E s p e c i a l .
P a r a t e r d i r e i t o d e e s c o l h a a o R e g i m e E s p e c i a l d e F r e q u ê n c i a F a c u l t a t i v a ( P a r e c e r d o M E C n º 3 7 6 / 9 7 ) , o a l u n o d e v e r á
a p r e s e n t a r u m d o s s e g u i n t e s d o c u m e n t o s :
•

• O a l u n o q u e n ã o s e i n s c r e v e r n a s a u l a s d e E d u c a ç ã o F í s i c a , o u n ã o a p r e s e n t a r d o c u m e n t a ç ã o e x i g i d a p a r a
f re q ü ê n c i a f a c u l t a t i v a n o p r a z o e x i g i d o , f i c a r á r e p r o v a d o p o r f a l t a s .

• A s f a l t a s n ã o s ã o l a n ç a d a s n o T I A , a s m e s m a s d e v e r ã o s e r v e r i f i c a d a s d i r e t a m e n t e c o m o p r o f e s s o r
• A N o ta F in a l d e E d u c a ç ã o F ís ic a s e rá la n ç a d a n o f in a l d o s e m e s t re n o T IA , s e n d o : 9 9 ,9 (R e p ro v a d o ) e 2 2 ,2 (A p ro v a d o )
• P o r s e r m a i o r d e 3 0 a n o s d e i d a d e : c é d u l a d e i d e n t i d a d e ; * P o r a t i v i d a d e p r o f i s s i o n a l: a ) C a r t e i r a d e t r a b a l h o

(C T P S ) , o u b ) C a r t e i r a f u n c i o n a l c o m h o l l e r i t h ( s o m e n t e p a r a f u n c io n á r i o p ú b l i c o ) , o u c ) C o n t r a t o s o c i a l r e g i s t r a d o n a
J u n t a C o m e r c i a l , o u d ) R e g i s t r o d e A u t ô n o m o c o m r e c i b o d e I N S S , o u e ) C o n t r a t o d e e s t á g i o ( E s t á g i o
S u p e r v i s i o n a d o p e l a U n i v e r s i d a d e ) ;

• P o r S e r v i ç o M i l i t a r : c o m p r o v a n t e d a u n i d a d e m i l i t a r ; * P o r s e r m ã e : c e r t i d ã o d e n a s c i m e n t o d o f i l h o .

CURSOS
Alunosingressantes até o

2ºsem/2001
Alunosingressantes a partir do

1ºsem/2002
C.H.
Máx. CURSOS

Alunosingressantesatéo
2ºsem/2001

Alunosingressantes a partir do
1ºsem/2002

C.H.
Máx.

Administração 14 Sem. 12 Sem. 36 Comércio Exterior 14 Sem. 12 Sem. 38
Educação Física 14 Sem. 12 Sem. 36

Nota: Carga horária correspondente ao número de aulas por semana

C R O N O G R A M A D E M A T R Í C U L A – 1 º S E M E S T R E / 2 0 0 7
CÓ DIG O DE M A TRÍCUL A DAT A H O RÁR IO LO CAL CÓ D IG O D E M ATR ÍCU LA D AT A HO R ÁRIO L O CA L

CENT R O DE C IÊNC IAS S OC IAIS E A PLIC A D AS C E N TR O D E C IÊN CIA S B IO LÓ G IC A S E D A S A Ú D E
C U R SO : A D M IN ISTR A ÇÃ O C U R S O : ED U CA Ç Ã O F ÍSICA – VE SPER T IN O

30012831 a 30425549 22 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 30102227 a 30558239 24 /01 15 :00 às 16:30 TA M BO RÉ
30426073 a 30586542 18 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 30560861 a 30688388 29 /01 15 :00 às 16:30 TA M BO RÉ
30600162 a 30698472 17 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 40024385 a 40433706 24 /01 15 :00 às 16:30 TA M BO RÉ
40027853 a 40350061 22 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 40502295 a 40684997 29 /01 15 :00 às 16:30 TA M BO RÉ
40400591 a 40512266 18 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ C U R SO : ED U CA Ç Ã O F ÍSICA – N O T U R N O
40513130 a 40682439 17 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 30104513 a 30429633 23 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ

30429870 a 30555140 24 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉC U R S O : C O M É R CIO EXT ER IO R 30555515 a 30687748 29 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
30110025 a 30449081 16 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 40001237 a 40348881 23 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
30450098 a 30586523 15 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 40401294 a 40449831 24 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
30600103 a 30698693 11 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ 40507203 a 40685349 29 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
40001520 a 40346757 16 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
40401022 a 40536939 15 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ
40539199 a 49930771 11 /01 17 :00 às 20:00 TA M BO RÉ

M ATR ÍC U LAS VIA IN TER N ET :
VEJA INSTRUÇÕ ES NO SITE: w ww .m ackenzie.com .br

F A L E C O N O S C O :
o u v ido r ia .u p m @ m a c k e n z ie .c o m .b r

A T E N Ç Ã O

* IN ÍC IO D A S A U LA S: 05 D E FE V ER EIR O D E 2007

* A PAR TIR D A EDIÇÃO D E AB RIL/2004, TO DO S O S
INFO RM A TIVO S D A SEC RETAR IA G ERA L ESTÃO DISPO NÍVEIS

NO SITE DA UNIVERSID AD E NO LIN K SERVIÇO S AO ALU NO .

IM PO R TA N TE
Todo aluno do M ackenzie tem um e-m ail (cód igodem atrícula@ mackenzis ta.com .br), totalm ente g ra tuito, que, habilitado pelo He lpDesk através do
telefone (11 ) 21148747, poderá ser usado livrem en te. Através deste, além de receber inform ações do M ackenzie, os alunos poderão interagir para
fazerem a M atrícula Via Internet e receberem as suas respostas desde que seu curso esteja hab ilitado para tal.

H AB IL ITE-O JÁ !
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